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Medewerker Personeelszaken (MPZ)
In de opleiding Medewerker Personeelszaken leer je de basis van loonadministratie en personeelszaken


Inschrijven














33+ jaar ervaring


5.000+ tevreden cursisten









De MPZ opleiding biedt een 
afwisselende leerervaring 
die direct praktisch toepasbaar is
Als medewerker personeelszaken kun je een cruciale rol vervullen binnen organisaties door voor diverse personeelslagen en voor vele onderwerpen de vraagbaak te zijn. Ook kun je de contacten met het administratiekantoor onderhouden. Jij bent immers degene die snapt waar over wordt gesproken en kunt dit vertalen naar de overige medewerkers en naar je leidinggevenden. En natuurlijk geldt dit ook andersom. Vragen vanuit de leiding en de medewerkers waar je niet direct antwoord op weet kun je doorspelen naar het administratiekantoor.
Daarnaast kunnen de personeelsuitjes, jubilea, verjaardagen, enz. tot jouw taken behoren alsmede het regelen van vacatures, sollicitaties, in-/uitdiensttreding en nog veel meer. 
Kortom een heel veelzijdig takenpakket.














De opleiding Medewerker Personeelszaken is een uitbreiding van de opleiding BKL.
Door naast de twee modules van BKL, één module extra te volgen,
word je ook opgeleid voor de functie Medewerker Personeelszaken. 
Wil je starten met  BKL maar wil je niet wachten tot september?
Doe je zelf dan een plezier en volg ook de de module MPZ-Personeel, Organisatie en Communicatie.
Met 7 weken extra lessen kun je een extra diploma halen,
ben je nog breder inzetbaar, dus heb je nog meer kans op afwisseling binnen je baan.












Opleiding MPZ: een zeer brede opleiding


De opleiding MPZ bestaat uit 3 modules: Loonheffingen (LH), Arbeidsrecht & Sociale Zekerheid (ARSZ) en Personeel, Organisatie & Communicatie (POC).
Ga je op examen en slaag je voor LH en ARSZ, dan krijg je je diploma BKL, Basiskennis Loonadministratie. Slaag je ook voor MPZ-POC, dan ontvang je ook het diploma Medewerker Personeelszaken.
	Loonheffingen
Je leert van alles m.b.t. het loon: hoe je de loonheffing kunt voeren, over de werkkostenregeling, loontabellen en loonaangifte, over hoe je de diverse formulieren dient in te vullen, enz.
	Arbeidsrecht
Je leert met name over de arbeidsovereenkomst. Denk aan: wanneer is er sprake van arbeidsovereenkomst, de proeftijd, arbeidsvoorwaarden, concurrentiebeding, enz.
Sociale zekerheid
Je leert over sociale verzekeringen, waarbij de diverse wetten, verplichtingen en premies aan bod komen. Denk aan de arbeidsomstandigheden, arbeidstijden/verlof, socialezekerheidswetgeving, ziekte, arbeidsongeschiktheid, enz.
	Personeel, Organisatie, Communicatie
Je leert over loopbaanontwikkeling, personeelsplanning en diverse vormen van communicatie en informatie. Je bent de schakel tussen het management en de medewerkers, je regelt zaken op het gebied van werving & selectie en je houdt je bezig met de interne communicatie.

Zie hier de volledige inhoud van de opleiding Medewerker Personeelszaken.












Wat kun je verwachten van de 
opleiding MPZ?
De lessen zijn klassikaal, op de dinsdagavond in Den Bosch.
Je gaat één avond/week naar school. In totaal 17 avonden. 
De lessen BKL worden in het najaar gegeven (10 avonden van 18.45 - 21.30 uur). De lessen MPZ-POC starten in het voorjaar (7 avonden van 18.45 - 20.45 uur).


Ben jij
	een startende medewerker personeelszaken?
	op zoek naar een baan op een afdeling personeelszaken?
	een medewerker die binnen je bedrijf het aanspreekpunt is of graag wil zijn voor alle zaken op personeelsgebied?
	een ondernemer die graag zelf op de hoogte is van alles m.b.t. personeelszaken?
	of vind jij personeelszaken gewoon een heel interessant vakgebied?

Dan zit je bij deze opleiding helemaal op je plek!












Wacht niet langer, schrijf je nu in! 
En leer  in een kleine groep, van een ervaren docent dit boeiende en veelgevraagde vak,
dat eigenlijk voor heel veel kantoormedewerkers en ondernemers nuttig is 
en bovendien heel interessant!




Ja, ik doe mee!
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Astrid, Sint-Michielsgestel


Een goede avondschool met fijne docenten en duidelijke lesstof.

"Sinds ik de lessen bij Avondopleidingen SKO heb ontdekt en mezelf heb aangemeld heb ik al veel geleerd door diverse cursussen te volgen. 
Bij de cursus BKL-MPZ hebben de docenten deze lessen die 1x in de week wordt gegeven heel goed uitgelegd, met voorbeelden uit de praktijk en eigen ervaringen wordt het nog duidelijker. De lesstof is uitgebreid en duidelijk.
Er is altijd tijd om vragen te stellen, die dan goed uitgelegd worden. De cursus is heel makkelijk te combineren met werk en familie.
Mocht er nog een cursus zijn die ik wil volgen zou ik weer voor avondopleiding SKO kiezen."
BKL - MPZ
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Anne, Den Bosch
Leerzaam en fijne klassikale lessen
"Leerstof wordt duidelijk uitgelegd. Korte lijnen, duidelijk en fijne leeromgeving."
BKL
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Beoordelingen op Klantenvertellen.nl
75 beoordelingen















Klassikale lessen op locatie
De opleiding BKL bieden we klassikaal aan op onze locatie in Den Bosch.
We hechten veel waarde aan klassikale lessen op locatie en zien als voordelen:
	directe interactie tussen docent en cursisten 
	sociale interactie tussen cursisten, wat de leerervaring kan verrijken 
(delen van ideeën/ervaringen, motivatie, er samen voor gaan)
	het klassikale lesrooster biedt structuur (stimulans om huiswerk te maken en de les te volgen, stok achter de deur)
	individuele persoonlijke aandacht (contact voor/na de les/in de pauze)
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Startdata en locaties

Medewerker Personeelszaken MPZ, 
Den Bosch


Start:
dinsdagavond 17 september 2024
van 18.45 - 21.30 uur
Locatie:
Jeroen Bosch College, Den Bosch
Prijs:
€  1.275,- lesgeld
€    195,- lesmateriaal
€ 1.470,- totaal
€ 654,- examens Associatie (niet verplicht)



zie lesrooster














per module

Module BKL-LH, 
Den Bosch


Start:
dinsdagavond 17 september 2024
van 18.45 - 21.30 uur
Locatie:
Jeroen Bosch College, Den Bosch
Prijs:
€  425,- lesgeld
€    65,- lesmateriaal
€  490,- totaal
€  218,- examen Associatie (niet verplicht)



zie lesrooster






Module BKL-AR/SZ,
Den Bosch


Start:
dinsdagavond 12 november 2024
van 18.45 - 21.30 uur
Locatie:
Jeroen Bosch College, Den Bosch
Prijs:
€  425,- lesgeld
€    65,- lesmateriaal
€  490,- totaal
€  218,- examen Associatie (niet verplicht)



zie lesrooster






Module MPZ-POC, 
Den Bosch


Start:
dinsdagavond 4 februari  2025
van 18.45 - 20.45 uur
Locatie:
Maurick College, Vught
Prijs:
€  495,- lesgeld
€    65,- lesmateriaal
€  560,- totaal
€  218,- examen Associatie (niet verplicht)



zie lesrooster













[bookmark: dit-krijg-je]Dit krijg je als je kiest voor de 
opleiding MPZ 
	17 klassikale lesavonden
van een ervaren, betrokken docent
in een groep van maximaal 15 cursisten
	per avond 2/2,5 uur les
volgens vooraf opgesteld lesrooster
	lesmateriaal volgens de laatste exameneisen,
per module:
- een papieren theorie/opgavenboek
- digitale leeromgeving
	per module:
6 online oefenexamens, perfect afgestemd op het examen van de Associatie
	bij 80% aanwezig:
bewijs van deelname
	bij voldoende voor alle drie de examens:
- officieel diploma BKL  
- officieel diploma MPZ 
beide van de Associatie voor examinering
	gratis parkeren
	gratis koffie/thee
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Opleiding MPZ
Klassikale lessen
     € 1.275,- lesgeld + € 195,- lesmateriaal
totaal € 1.470,-
examengeld € 654,-





Ik doe mee!




Prijs is incl. 0% BTW (we brengen geen BTW in rekening))
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[bookmark: dit-krijg-je]Dit krijg je als je kiest voor de 
opleiding MPZ


	17 klassikale lesavonden
van een ervaren, betrokken docent
in een groep van maximaal 15 cursisten
	per avond 2/2,5 uur les
volgens vooraf opgesteld lesrooster
	lesmateriaal volgens de laatste exameneisen,
per module:
- een papieren theorie/opgavenboek
- digitale leeromgeving
	per module:
6 online oefenexamens, perfect afgestemd op het examen van de Associatie
	bij 80% aanwezig:
bewijs van deelname
	bij voldoende voor alle drie de examens:
- officieel diploma BKL
- officieel diploma MPZ
beide van de Associatie voor examinering
	gratis parkeren
	gratis koffie/thee

Opleiding MPZ
Klassikale lessen
€ 1.275,- lesgeld + € 195,- lesmateriaal
totaal € 1.470,-
examengeld € 654,-




Ik doe mee!




Prijs is incl. 0% BTW (we brengen geen BTW in rekening))














Leer in 10 weken tijd zowel over loonadministratie als over personeel!
Wij zijn Avondopleidingen SKO en wij verzorgen al meer dan 33 jaar opleidingen. Sinds 1990 hebben wij al meer dan 5.000 tevreden cursisten opgeleid.


Onze docenten hebben jarenlange ervaring en weten wat bedrijven in de praktijk nodig hebben. Wij vinden het belangrijk dat jij elke week met plezier naar school gaat. Niet alleen omdat je leert wat je wilt leren, maar ook omdat je er samen voor gaat in een prettige sfeer. En dat je aan het einde van de opleiding goed voorbereid en vol vertrouwen je examens kunt maken.


Durf jij de eerste stap te zetten?
Schrijf je dan nu in en start binnenkort!
En leer in 10 wekelijkse lessen stap voor stap heel veel over al die kleine onderdelen van de loonadministratie.
Ken de termen en 
sta na 10 weken cursus versteld van wat je allemaal weet!




Ik wil me inschrijven!
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FAQ Opleiding MPZ
Voor wie is de opleiding Medewerker Personeelszaken geschikt?

De opleiding MPZ is voor iedereen die een functie ambieert als Medewerker Personeelszaken.



Werk je al in deze richting maar wil je meer theoretische achtergrond krijgen? Beter snappen waar je mee bezig bent?



Dan is de opleiding MPZ een geschikte opleiding voor jou!


Is er nog plaats bij de opleiding MPZ? Kan ik me nog inschrijven?

Zolang je de startdatum op de website ziet staan zonder dat er bij staat dat deze vol is. kun je nog inschrijven.

Als er geen plek meer is bij een bepaalde startdatum/locatie dan vermelden wij dit direct op deze website. Je kunt dan niet meer inschrijven voor die datum. 

Wacht daarom niet te lang met inschrijven. Want vol = vol.


Welk niveau is de MPZ opleiding?

Het niveau van de opleiding MPZ is te vergelijken met MBO-niveau 3.


Wat zijn mogelijke vervolgopleidingen?

Wil je in de breedte meer leren?

- De opleiding opleiding BKB, Basiskennis Boekhouden, en de opleiding BKC, Basiskennis Calculatie zijn goede aanvullingen.



Wil je naar een hoger niveau dan is de opleiding PDL de beste vervolgopleiding.
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BKL, ARSZ
di    17.09.24  van  18.45 - 21.30
di    24.09.24  van  18.45 - 21.30
di    01.10.24  van  18.45 - 21.30
di    08.10.24  van  18.45 - 21.30
di    29.10.24  van  18.45 - 21.30







Prijs van alleen de module BKL, AR & SZ:
€  425,- lesgeld
€    65,- lesmateriaal
€  490,- totaal
€  218,- examen Associatie (niet verplicht)
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BKL, LH
di    12.11.24  van  18.45 - 21.30
di    19.11.24  van  18.45 - 21.30
di    26.11.24  van  18.45 - 21.30
di    03.12.24  van  18.45 - 21.30
di    17.12.24  van  18.45 - 21.30






Prijs van alleen de module BKL, LH:
€  425,- lesgeld
€    65,- lesmateriaal
€  490,- totaal
€  218,- examen Associatie (niet verplicht)
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MPZ, POC
di    04.02.25  van  18.45 - 20.45
di    11.02.25  van  18.45 - 20.45
di    18.02.25  van  18.45 - 20.45
di    25.02.25  van  18.45 - 20.45
di    11.03.25  van  18.45 - 20.45
di    18.03.25  van  18.45 - 20.45
di    25.03.25  van  18.45 - 20.45



Prijs van alleen de module MPZ-POC:
€  495,- lesgeld
€    65,- lesmateriaal
€  560,- totaal
€  218,- examen Associatie (niet verplicht)












Ja ik wil de opleiding MPZ volgen!

Ik ga me inschrijven
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